
แผนกทะเบียน   ข้อมูล ณ วันที่ 12 กุมภาพันธ์ 2564 

แผนกทะเบียนเปิดให้บริการขอใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) และใบรับรองสถานภาพการเป็นนักศึกษา  
ทางอินเทอร์เน็ต โดยปฏิบัตติามขัน้ตอน ดังนี้ 

1. แจ้งความประสงค์ในการขอมา records_office@bu.ac.th พร้อมท้ังแจ้งรายละเอียด  
1.1) ช่ือ – สกุล, รหัสนักศึกษา (หากไม่ทราบขอให้แจ้งปี พ.ศ. ท่ีเข้ามาศึกษา)  
1.2) จ านวนฉบับท่ีต้องการขอ  
1.3) ระบุความประสงค์ขอเอกสารเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ 
1.4) ระบุเบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได ้และ ท่ีอยู่ส าหรับให้จัดส่งทางไปรษณีย์  

  2. แนบไฟล์ส าเนาบัตรประชาชน หรือ ส าเนาพาสปอรต์ (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง) กรณีที่มีการเปลีย่นช่ือ/นามสกลุ ให้
แนบไฟล์เอกสารการเปลี่ยนแปลงมาด้วย 

3. แจ้งรายละเอียดการช าระเงิน พร้อมแนบไฟลห์ลักฐานการช าระเงิน (ส าเนาหลักฐานการโอนเงินผ่านธนาคาร พร้อม 
รับรองส าเนาถูกต้อง)  
 

  ข้อมูลการช าระเงิน มีดังนี ้

- โอนเงินผ่านธนาคารเข้าบัญชี มหาวิทยาลัยกรุงเทพ 
- ธนาคารกรุงเทพ สาขากล้วยน ้าไท  
- เลขท่ีบัญชี 117-3-02113-8  
- ประเภทบัญชี กระแสรายวัน  
-     รหัส SWIFT (SWIFT Code) ของธนาคารกรุงเทพ คือ BKKBTHBK (เฉพาะการโอนเงินต่างประเทศเท่านั้น)1 

รายละเอียดค่าธรรมเนียมการขอใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) และใบรับรองสถานภาพการเป็นนักศึกษา 
ใบรายงานผลการศึกษา 

- ใบรายงานผลการศึกษา ระดับปริญญาตร/ีอนุปรญิญา   ฉบับละ    40 บาท  
- ใบรายงานผลการศึกษา ระดับบณัฑิตศึกษา    ฉบับละ  100 บาท 

ใบรับรองสถานภาพการเป็นนักศกึษา 
- ใบรับรองสถานภาพการเป็นนักศึกษา ระดับปริญญาตร/ีอนุปรญิญา  ฉบับละ    20 บาท  
- ใบรับรองสถานภาพการเป็นนักศึกษา ระดับบณัฑิตศึกษา   ฉบับละ    50 บาท 

ค่าจัดส่งทางไปรษณีย์ (ส าหรับศิษย์เก่าเท่านั้น) 
- ค่าจัดส่งทางไปรษณียภ์ายในประเทศ (EMS)      40 บาท  
- ค่าจัดส่งทางไปรษณียร์ะหว่างประเทศ (ลงทะเบียน)    300 บาท  

ยกเว้นค่าใช้จ่ายส าหรับการจัดสง่เอกสารทางไปรษณีย์ให้กับนักศกึษาปัจจบุันที่ยังมสีถานภาพการเป็นศึกษา  
ตามแถลงการณ์อธิการบดีมหาวิทยาลัยกรุงเทพ เร่ืองมาตรการช่วยเหลือนักศึกษาและผู้ปกครองภายใต้สถานการณ์ 
การแพร่ระบาดของเชื้อไวรัสโคโรนา (โควิด 19) ทั้งนี้ตั้งแต่ภาคฤดูร้อน ปีการศึกษา 2562 จนกว่าจะมีประกาศเปลี่ยนแปลง 

ค่าธรรมเนียมการโอนเงินจากต่างประเทศ (ขั้นต่ า 500 บาท สูงสุด 1,000 บาท ต่อรายการ) เฉพาะกรณีผู้ขอไม่ได้อยู่ใน
ประเทศขณะท าการโอนเงิน 2      

 หมายเหตุ  
1. การรับเงินโอนจากต่างประเทศเข้าบัญชีธนาคารกรุงเทพผ่านระบบ SWIFT ธนาคารผู้ส่งจะต้องทราบรหัส SWIFT (SWIFT 

Code) ของธนาคารปลายทาง ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ทางเว็บไซต์ของธนาคารกรุงเทพท่ี www.bangkokbank.com 
2. ค่าธรรมเนียมรับโอนเงินจากต่างประเทศ กรณีเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจากผู้รับประโยชน์ผู้รับเงินจะไม่ได้รับเงินเต็มจ านวน

เนื่องจากธนาคารกรุงเทพจะหักค่าธรรมเนียมการรับเงินโอนต่างประเทศก่อนน าเงินเข้าบัญชีของมหาวิทยาลัย  
ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ทางเว็บไซต์ของธนาคารกรุงเทพท่ี www.bangkokbank.com 

3. ธนาคารกรุงเทพใช้อัตรา ‘ราคารับซ้ือ-โอนเงิน’ ในการแลกเปลี่ยนเงินโอนสกุลต่างประเทศให้เป็นเงินบาท ก่อนน าเงินบาทเข้า
บัญชีมหาวิทยาลัย โปรดตรวจสอบอัตราแลกเปล่ียนเงินสกุลต่างประเทศในช่วงท่ีมีการโอนเงิน 
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